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JUNIO 2025

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA |

Tipo de contratacion.

‘ Contrato de Obra | ‘ Prestacion de servicios X
Prestacidn de Servicios Profesionales
Prestacién de Servicios Apoyo

‘ Suministro |

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE del Municipio de Sincelejo — Sucre, se
permite elaborar el presente estudio de oportunidad y conveniencia para la siguiente contratacion.

ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL Y DE MANEJO GLOBAL QUE AMPARE TODO RIESGO A LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE VIGENCIA 2025-2026

Teniendo en cuenta(la naturalg@.gabeervlflda@ggyatar y la evidencia de la necesidad que debe
satisfacer la € resuﬁ’a |mpre'59md|ble>'adelantar “el>correspondiente proceso de contratacién
tendiente a cumphf cen j a-y-efectivo cumplimiento de los cometidos de
la entidad, potrconsig accion del contratista y la consecuente
contratacidn, para lg cual se debe tener en cuenta lo consagrado|en el acuerdo no. 05 de marzo 06 de
2023, en aplicacién|a ‘ inimos legales mensuales vigentes de los
recursos de los Fondos De Servicios Educ el 2008 y decreto 1075 de 2015.

1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION.

La presente contratacidn, tiene juridico lo reglamentado por el Decreto 4791 del afio
2008 hoy subrogado por 15, por el|cual se reglamenta parcialmente los
articulos 11, 12, 13 el cual/establece en su articulo 17 que los Rectores
como administradores deslos Fond e Servicios Educativos, junto con el Consejo Directivo, tendran

observarse las normas. d contratacién estatal,/tal como se/prevé en su Art. 17 del Decreto arriba
mencionado: y el Articulo 2.3.1.6.3.5 ;del"Decreto_1075 de 2015 y el manual de contratacidn de la
institucion.

“Articulo 17. Régimen de Contratacion. La celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en
el estatuto contractual de la administracidon publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcion administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante acuerdo no. 05 de marzo 06 de 2023, aprobd el Manual de
Contratacién, que reglamenta los procedimientos de contratacion que deberad adelantar la Institucion
Educativa, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacidn, se efectué de acuerdo al andlisis del
mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan
en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

1 $4.410.961 $.4.750.523 $4.554.000
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En el presente proceso en la Institucidon educativa San José, teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de $ 4.571.828

Incluidos el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas
gastos que se causen para la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucidn y los fines que ella busca y de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el manual de contratacion de la Institucion educativa SAN JOSE
caracter oficial del Municipio de Sincelejo para reglamentar el régimen especial aplicable a las
contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes
y en especial las contempladas en los articulos, 11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos

r,eg'lamentados por elrdecreto 479 e\ E&Uiﬁ(}' ,_ ones y adiciones y compilados en el Decreto
Unico Reglamentario ekﬁg&&“?&ﬁc@ 075.de 201577 %~
NOTA. En todo caso_la verificacién os—Fequisito dos se realizard de acuerdo a los

procedimientes—e

aplicacion a la contratacién inferior a 20 S.M.L.M.V de los recursos |de los Fondos De Servicios Educativos”
el decreto 4791 del 2008 \
El Unico criterio de seleccion que se ten n a_sera elyor precio.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Que dentro de las funciones del RWegurar los bienes que le han sido entregados para

el cumplimiento de [sus funciones, ello requiere la adquisicion de pdlizas para proteccidon de los
bienes muebles e iamuebles, poliza global para los/empleados de la Institucién y pdéliza de
responsabilidad civil ntractual. El periodo/c;ue deben/ permanecer amparados los bienes y
personas es por vigencias de un afio parala-totalidad de los bignes muebles e inmuebles relacionados en
el inventario general de elementos devolutivos; y la pdliza_de Responsabilidad civil extracontractual que
ampare a la institucién en case.de quefrésultare civilmente responsable por cualquier dafo o lesidon
parcial o total de las personas que en 0casit servicio que presta la visiten o permanezcan en ella.

La institucion posee bienes muebles e inmuebles, enseres, que estan expuestos a cualquier eventualidad,
por lo que se hace necesario ampararlos mediante la expedicion de pélizas de seguros, como lo establece
la ley; con el fin de proteger sus bienes la institucién debe contratar con una empresa de seguros
debidamente establecida en el pais, pdliza que ampare inmuebles, muebles, mercancias, equipos,
magquinarias, contra los riesgos de perdida, dafios y gastos que sufra como consecuencia de hechos
imprevistos de la naturaleza y antrépicos como incendios, explosion, terremotos, temblores, dafio por
agua, anegacion, tempestad, granizo, helada, deshielo, actos malintencionados de terceros, asonada,
motin, conmocion civil o popular, huelga, sabotaje, negligencia, hurto, descuido, impericia, accion directa
de la energia eléctrica, errores de disefio y defectos de construccion, delitos contra el patrimonio
econdmico, delitos contra la administracién publica, pérdida causadas por los empleados de manejo o sus
reemplazos, perjuicios patrimoniales en razén de su responsabilidad civil extracontractual por lesiones
y/o muerte.

Por lo anterior expuesto se hace necesario suscribir un contrato que garantice la proteccidon del
patrimonio Institucional, y nos permita cubrir los siniestros que la IE llegase a tener, durante la vigencia
del afo 2025.

Poblacién beneficiaria: LOS ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL
Considerando lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, se analiza la

conveniencia de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion
Educativa.
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Lugar de ejecucién. El contrato se desarrollard en la Sede Principal de la Institucién Educativa SAN JOSE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a
celebrar.

2.1.1. Objeto.

ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL Y DE MANEJO GLOBAL QUE AMPARE TODO RIESGO A LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE VIGENCIA 2025-2026

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

La Institucidon Educativa requiere pdliza para un periodo de doce (12) meses desde la fecha de inicio, que
ampare Edificios, muebles y enseres, equipo eléctrico y electrénico, maquinaria y equipo con sus
respectivas coberturas y adicional se requiere péliza de manejo global y responsabilidad civil
extracontractual.

—awwcion Educ,, . .

ITEM__|| DESCRIPCION DELELEMENTO (AMPARO) | | VALOR ASEGURADO
1 EDIFICIOS — 1 [$.2,000,000,000
7 [ MUEBLESY ENSERES $339.728.155
3 E}';UIPOS DE OFICII\{A $ 226.570.331

Con las siguientes co

3

* AMPARO INC

< DANOS POR COBERTURAS ALIADAS Y EXTENDED
COVERAGE

% ACTOS MAL | TIN, ASONADA, CONMOCION CIVIL.
+ TERREMOTO
% SUSTRACCIO
+* MANEJO GLOBAL SECTOR OFICIAL 7
<> RESPONSABILIDA\DQL

ITEM | DESCRIPCIO ELEMENTO VALOR ASEGURADO

1 POLIZA DE MANEJO GLOBAL $ 13.560.000

2 RESPONSABILIDAD CIVIL | $20.000.000

EXTRACONTRACTUAL

Para la realizacién del objetivo descrito anteriormente, la Institucién Educativa, Los Servicios o materiales
que se necesitan para el desarrollo del respectivo contrato se detallan a continuacion:

2.1.2. Cédigo de clasificador de bienes y servicios: ‘ ‘

Segun el clasificador de bienes y servicios el objeto a contratar se encuentra dentro de las siguientes
especificaciones:

Bienes y/o servicios Clasificacion (UNSPSC)

ADQUISICION DE POLIZAS DE MANEJO PARA RECTOR Y

PAGADOR DE LA INSTITUCION EDUCACTIVA
84131500;84131501;84131514;84131600

2.1.3. Valor y forma de pago.

Para efectos legales este contrato tiene un valor presupuestal de: Valor de $4.571.828 VA INCLUIDO
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Incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se
causen para la suscripcion, legalizacién y ejecucién del contrato.

Forma de Pago:

Se pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato una vez finalizada la ejecuciéon y
recibo a satisfaccién, previa presentacion de la certificacién expedida por los encargados de la
supervisién del contrato a cargo.

2.1.4. Plazo de Ejecucién: ‘
El plazo de ejecucién sera de (05) dias calendario contado a partir del de la fecha de suscripcién del acta
de iniciacién. El contrato se entiende perfeccionado con la firma del contrato. Para su ejecucién se
requerira de la aprobacién de las garantias si a ello hubiere lugar y la expedicién del registro
presupuestal.

2.1.5. Imputacidén presupuestal

Certificado Presupuestal NUmero:,c o vp 0207 s, .

Fecha de exptﬁﬁég: 7 Sav 19/06/2025 = /
Valor: S S 4.571.82?|Z¥
Codigo Rublo Presupuestal 2.1.2.02.02.007.93/

Nombre Rublo Presu plyéstal‘_ ~__\| GASTOS D/E/Pﬁ.IZA DE[MANEJO

Correspondiente a la presente vigenci terior, la entrega de la suma a que la
institucion educativa queda obligad ato se subordina a la apropiacion vy
disponibilidad presupuestal correspondiente i6n anual de caja (PAC).

2.1.6. Lugar de ejecucion del contrato.

titucién Educativa/” SAN/JOSE /del Municipio de Sincelejo en su sede
Barrio El Edén — Sinc%o.

El contrato se ejecutara en la
principal en la Calle 48\ 30-

‘ 2.1.7. Obligaciones del contratista: ’

v' Expedir y entregar la meés documentos a que este obligada de manera

pronta y oportuna

v" Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales

presentadas en la propuesta.

v' Manejar la informacién en forma sistematizada conforme a los requerimientos de la institucion

educativa garantizando informacién agil y oportuna.

v" Presentar informe de siniestro cuando la institucion educativa requiera informes sobre el
comportamiento de las pdlizas, reclamaciones, beneficiarios de la pdliza, act de divulgacién entre
otras.

Pagar el valor de las indemnizaciones dentro del plazo legal o convenio contractual.

Entregar copia o duplicado de la pdliza cuando la institucién lo requiera.

Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan

con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

v" Cumplir con las demads obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas

otras que se deriven para controlar la ejecucién del objeto del presente contrato.

Otras actividades

Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica.

Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los

estudios previos y la propuesta presentada

v" Rendir y elaborar los informes de ejecucién del contrato, conceptos, estudios y demads trabajos
gue se le soliciten en desarrollo del contrato.

v" Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

v" Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

v" No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

ASENEN

ANENEN
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v" Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

v" Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a
ello hubiere lugar.

v’ Estar afiliado en los sistemas de pensién, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.

v" Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y
presentarse en la institucion educativa en el momento en que sea requerido.

v" Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento con ocasion de la actividad contractual

2.1.8. Obligaciones de la institucién educativa.

La Institucion Educativa se vera obligado para con el Contratista a lo siguiente:

v Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.
v" Permitir la ejecucién y desarrollo del contrato.
v Supervisar la correcta ejecucion del contrato.
v' Las demads qu iven de 13 gorre cuci trato y las estipuladas por la Ley.
q " S EPHEEERRIG S JEEUE y p p y
= aan Josea >
3. Modalidad del proceso.
A_)l = A

Régimen especial, afticulo 13 de la ley 715 de 2001, articulo-17 del decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015. \

f@ﬁ\?\

‘ 4. REQUISITOS MINIMO

REQUISITOS HABILITANTES
1) Presentacion de la pr
2) Fotocopia de la cédu
3) Fotocopia del RUT:

4) Certificado de Camar mercio para personyaturales n calidad de comerciantes o personas
juridicas donde conste |a representacidon-legal-original,/con fecha de generacion (NO MAYOR A 60 DIAS),
debera contener las actividades econdmicas relacionadas”con el objeto contractual de la presente
invitacion.

5) Certificado de antecedentes disciplinari a Procuraduria General de la Nacién (NO MAYOR A 30
DIAS) para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

6) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (NO MAYOR A 30 DIAS)
para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

7) Certificado de antecedentes judiciales (NO MAYOR A 30 DIAS) para persona natural o en caso de
empresa sera para persona juridica y su representante legal.

8) Certificado de medidas correctivas de la Policia (NO MAYOR A 30 DIAS) para representante legal o
persona natural.

9) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pensién y Administradora de
Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que deberd corresponder con la ejecucién del
contrato, siempre y cuando apliqgue de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal o contador de estar cumpliendo con la obligacién.

10) Certificado cuenta bancaria.

11) Formato Unico de Hoja de vida de la Funcidn publica.

12) Que tenga dos certificados con experiencia relacionados con el objeto del contrato.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o
natural:

13) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacion, certificados y/o constancias laborales).

14) Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia de vigencia
expedida por la Institucion correspondiente - solo para servicios profesionales

’ 5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.
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Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento vy
justificacion de la forma de seleccion adoptada para la presente contratacién, se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacidn, su tipificacion, estimacidn y asignacién.
v" Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y
de la actividad a ejecutar es factible su correncia, esta corresponde a la estimacion y
asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.
v" Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancia donde no es factible su prevision, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia.
v Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante ycon ocasidon de
la ejecucidon del contrato.
v" Estimacién del Riesgo: Es la valoracién, en términos porcentuales que hace la entidad de
ellos, de acuerdo con la tipificacion que ha establecido.
v" Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual que
debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su
costo. Se entienden como riesgos involucrados en la contratacién todas aquellas circunstancias

qgue, de pres j i6 | contrato, pueden alterar el equilibrio
financi &l mispes~ e,
R San Josg < : .
v" En el pres cuentra que son riesgos atribuibles al
contr gt S:
TIPIFICACI(}N DEL DEL RIESGO\ IDE ICACIO ESTIMACION ASIGNACION
= DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO

Incumplimiento de activida P

establecidas por causas )

fachres comp .faIIa en .Ia Imprevisible Alta Contratista
actividades, haja produ

contratantes, |demoras” en 4a to

decisiones para la-€jecucidn‘del con ;

Incumplimiento destlas “especificaciones

generales y particulares del-€ontrato vy el Imprevisible Media Contratista

no cumplimiento de | rmatividad.

Eventos que impidan la adjudicacidon y ~ - . Entidad y
) Imprevisible Baja .
firma del contrato Contratista

Vicios ocultos que afectend elAnermal - . .
. g \Fe\/ previsible Media Contratista
cumplimiento del contrato.

v" El Contratista deberd avisar a la Institucidn educativa dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la
Institucidon. De hacer caso omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios
que se causen a la Institucién educativa como consecuencia.

v El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte
de la Institucidn educativa por la no presentacidon de los informes de actividades y demads
documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las
obligaciones del contrato.

v" El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con
ocasiéon de la ejecucidn del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en
cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los
de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por
parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su
amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:
» Incumplimiento del contrato por parte del contratista
» Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato
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Asignacion:

El contratista tendrd la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para
el total y cabal ejecucién del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econdmico,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que
afecten el cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la
vigencia del contrato, y en tal evento, serdn de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve,
con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

De acuerdo a lo anterior, la Institucidn Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de
garantias, sin embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones
correspondientes, una vez haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento legal
correspondiente para cada caso.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del presente contrato estara a cargo del Rector de La Institucion Educativa o por el
funcionario que sea 0 para £1.¢3s0, guie p vela ar contrato se ejecute con el cumplimiento

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

|

De conformidad con|lo dispuesto en el Manual de contrat gln acuerdo no. 05 de marzo 06 de

2023,, en su articulo 5}(ublicacién de Ia‘\a\ctividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
. — ey .y . s .

del respectivo fondo| de servicios educativ icacionide este contrato se realizara en la pagina de

la institucidn educativa, en defecto en i steriormente en el Sistema Electréonico

para la Contratacién Publica SECOP.

9. CESION DEL CONTRATO.

El contratista no poHr' eder el f \«\sn/forma total |o parcial, sino mediante autorizacion
escrita dada por el contratante

10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Es necesario que el contratista cancele—los-impuestos munijcipales, para lo cual deberd presentar la
constancia de pago de cada_uhg_de ellos con lo estipulado en el Acuerdo 278 del 2020 de la Alcaldia
Municipal de Sincelejo.

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
Imder Sincelejo 2,00%
Estampilla pro cultura Art 345 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla adulto mayor. Art 340 del Acuerdo 278 de 2020. 3,00%
Tasa pro Deporte. Art 396 del Acuerdo 278 de 2020. 2.00%
Estampilla Pro Hospital Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla Pro Universidad de Sucre - Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,50%
Estampilla Justicia familiar Decreto 2024 2.00%
ETAPA DE PAGO

Retencidn en la fuente servicios 4%/6%
Retencion en la fuente Compras 2,50% 3,50%
Retencidn de ica (industria y Comercio) 1X1000 (1,00%)
Retencion de IVA ( si esta obligado a facturar IVA) 15,00%

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener a la Institucion Educativa indemne de cualquier reclamacién
proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la
ejecucién del presente contrato.

ORIGINAL FIRMADO
CESAR MONTES RIOS
Rector

"Sole los seres tumanizados pucden trandformarn la sociedad”
Correo Electrénico: 370001003871 @sincelejoaprende.edu.co
Pdgina Web: www.institucioneducativasanjose.edu.co Telefono 2750422
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